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CS-41

स्थापना बिल को छोडकर दावाओं की भुगतान करने का मानक प्रारूप 
standard form for making payments of claims otherthan establishment bills

	वोचर सं Voucher No
	

	दिनांक Dated 
	


	1. 
	फर्म / दावेदार का नाम Name of the firm/claimant
	

	2. 
	बिल / नकद मेमो की संख्या और दिनांक Bill/Cash Memo No. and date

	

	3. 
	खर्चे का अवसर Purpose of expenditure
	

	4. 
	किस खाते पर डेबित करना है Head to which debitable

	

	5. 
	खाते में निधि उपलब्ध है या नहींû Are funds available ?

	

	6. 
	क्या इस खर्चे प्राचार्य के अधिकार के अन्तर्गत की गई है (या) के०वि०सं०से कोई अनुमति पाई है (अगर हाँ तो के०वि०सं० से जारी की गई पत्र सं और दिनांक Whether it is within Principal’s powers or K.V.S.’s sanction obtained (In the latter case, mention K.V.S.’s sanction No. and date)
	

	7. 
	खरीदी के लिए: खरीदी की प्रक्रिया का पालन किया है, अगर हाँ तो कृपया बताइए For purchases: Has the purchase procedure been observed,if so, mention
	

	
	दर सूची सं और दिनांक Quotation No. & Date
	

	
	क्रय आदेश सं और दिनांक Purchase Order No. & Date
	

	8. 
	क्या इस बिल को संबंधित प्रभारी शिक्षक ने दर सूची और क्रय आदेश के आधार पर सत्यापित किया और ऐसा सत्यापित करने का प्रमाण पत्र उनसे प्राप्त किया? Has the bill been checked by the teacher-in-charge with reference to the quotation / purchase order and his certificate to that effect obtained ?
	

	9. 
	क्या संबंधित अनुभाग अधिकारी / सहायक / प्रवर श्रेणी लिपिक / अवर श्रेणी लिपिक ने गणनात्मक तरीके से सत्यापित किया और उनसे संबंधित प्रमाण पत्र प्राप्त किया?  Have the arithmetical calculations been checked by the Section Officer  / Assistant ./ U.D.C. / L.D.C. and his certificate to that effect obtained.
	

	10. 
	माल प्रभारी से माल (स्टॉक) प्रमाण पत्र प्राप्त किया?

Has the Stock Certificate been obtained from the Stock Holder 
	

	11. 
	सेवाओं के लिए: क्या प्रभारी अफसर ने पूरी काम के बारे में संतुष्ट हुए और इस के बारे में उन्होंने प्रमाणित किया?
For Services: Has the work been done satisfactorily and a certificate to the effect obtained from the Official-in-Charge
	


प्राचार्य Principal

12. रु._____/- (केवल रुपये ________________________________) की भुगतान हेतु पारित ।                                                        Passed for Payment of Rs.______/-(Rupees _______________________________________only)
	बिल का कुल रकम Total Bill Amount
	

	कटौती: 2.06% आयकर 2.06% Incometax
	

	निवल / शुद्‍ध बिल का रकम Net Bill Amount
	


चेक सं०______________, दिनांक ___________द्‍वारा भुगतान की जा रही है ।                                                  Pay by  Cheque No. ___________, dated ____________.
13. क्या वोचर / बिल के ऊपर भुगतान और रद्द की मोहर डाला है? Has the voucher been stamped paid and cancelled ?               हाँ / Yes
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