केन्द्रीय विद्‍यालय, __________ KENDRIYA VIDYALAYA, ________________

त्यौहार अग्रिम FESTIVAL ADVANCE

	त्यौहार अग्रिम का नाम / NAME OF THE FESTIVAL ADVANCE
	

	1. 
	कर्मचारी का नाम / NAME OF THE EMPLOYEE
	

	2. 
	पदनाम / DESIGNATION
	

	3. 
	स्थाई या अस्थाई / 

WHETHER PERMANENT OR TEMPORARY
	

	4. 
	मूल वेतन (वेतन + ग्रेड पे)  
Basic Pay plus Grade Pay
	

	5. 
	यदि अस्थाई हैं तो क्या प्रतिभूति पूरा कर लिया गया है और उसे संलग्न किया गया है । IN CASE OF TEMPORARY, WHETHER SECURITY BOND HAS BEEN COMPLETED AND ATTACHED.
	

	6. 
	त्यौहार का नाम एवं मनाने की तारीख                            NAME OF FESTIVAL & DATE OF CELEBRATION
	

	7. 
	अपेक्षित अग्रिम राशि (अंको एवं अक्षरों में) 
AMOUNT OF ADVANCE REQUIRED (IN FIGURES & WORDS).
	



मैं घोषण करता / करती हूँ कि अग्रिम राशि का उपयोग, उद्देश्य की पूर्ती हेतु किया जाएगा, मैं अग्रिम राशि को दस महीनों की बराबर किश्तों में वापस करूँगा / करूँगी । I declare that the amount of advance will be utilized for the purpose for which drawn.  I agree to refund the advance in ten equal monthly instalments.

स्थान Place

दिनांक Date




                आवेदक के हस्तक्षर Signature of the applicant.

कार्यालय टिप्पण OFFICE NOTE:

सहायक / प्र०श्रे०लि / अ०श्रे०लि के हस्ताक्षर Signature of the Asst./UDC /LDC.

प्राचार्य की अभियुक्‍तियाँ REMARKS OF THE PRINCIPAL:


त्यौहार अग्रिम राशि रु._____/- (रुपये ____________________________मात्र) _________माह से प्रारम्भ होने वाले दस बराबर किश्तों में वसूल किए जाने वाले राशि की स्वीकृत प्रदान की जाती है ।
The amount of festival advance of Rs.______/- (Rupees _______________________ only) recoverable in ten equal monthly instalments commencing from the month _________________________ is sanctioned.

प्राचार्य PRINCIPAL.

केन्द्रीय विद्‍यालय, KENDRIYA VIDYALAYA, ___________
यात्रा भत्ते के लिए आवेदन पत्र APPLICATION FOR TA ADVANCE
1. कर्मचारी का / की नाम NAME OF THE EMPL. 

(स्प्ष्ट अक्षरों में) (IN CAPITAL LETTERS)


:
_____________________

2. पदनाम DESIGNATION




:
_____________________

3. पे और ग्रेड पे PAY + GRADE PAY



:
_____________________

4. दौरे में गाने वाले स्थल का ब्यौरा PLACE TO BE VISITED

:
_____________________

5. दौरे की व्यवधि DURATION OF TOUR



:
_____________________

6. प्राधिकरण सं और दिनांक AUTHORITY No. & DATE

:
_____________________

7. अग्रिम का विवरण DETAILS OF ADVANCE

A) आने और जाने का रेल / बस आदि का किराया
ONWARD TRAIN / RETURN JOURNEY

TRAIN/ BUS FARE / TAXI FARE



:
रु.Rs._____/-

B) दैनिक भत्ते __दिन DAILY ALLOWANCE ____DAYS

@ रु.Rs._____/-




:
रु.Rs.______/-

C) रोड मैलेज़ भत्ते ROAD MILEAGE ALLOWANCE

:
रु.Rs.______/-

कुल TOTAL





:
रु.Rs.______/-

8. अग्रिम के रूप में पूछा गया धनराशि  
AMOUNT OF ADVANCE REQUESTED FOR


:
रु.Rs.______/-

9. बकाया अग्रिम का ब्यौरा और कोई 
DETAILS OF OUTSTANDING ADVANCE, IF

ANY.






:
रु.Rs._____/-.

10. कर्मचारी का / की हस्ताक्षर  
SIGNATURE OF THE EMPLOYEE WITH DATE


:
____________________

वर्ग-ख PART-B

सहायक का / की नोट NOTE OF THE DEALING ASSISTANT ( ACCOUNTS CLERK )

A) बकाया अग्रिम (पूरे ब्यौरे के साथ )
OUTSTANDING  ADVANCE (COMPLETE

DETAILS)





:
रु.Rs.______/-.

B) स्वीकृत किया गया धनराशि AMOUNT ADMISSION

:
रु.Rs.______/-.

सहायक / प्रवर श्रेणी लिपिक / अवर श्रेणी लिपिक का हस्ताक्षर  

(दिनांक सहित) SIGNATURE  OF THE ASST / UDC / LDC

WITH DATE






:
___________________

वर्ग-गPART-C

अग्रिम के रूप में रु.________/- की मंजूरी की गई है । SANCTIONED Rs._____/- (Rupees _______________________________________only) as an ADVANCE.
दिनांक Dated :








         प्राचार्य PRINCIPAL.

	अग्रिम रजिस्टर के पृष्ठ संख्या ________में क्रम संख्या _____पर दर्ज किया है ।                                                        ENTERED IN ADVANCE REGISTER AT Sl. No.______ AT PAGE No.______.                    
सहायक / प्रवर श्रेणी लिपिक / अवर श्रेणी लिपिक का हस्ताक्षर  SIGNATURE  OF THE ASST / UDC / LDC




	सूचना:उपर्युक्‍त दर्शाये गये कार्यक्रम होने के तुरन्त बाद (व) कर्मचारी अपने गतिविधियों पर पुन:हाजिर होने के तुरन्त बाद, अग्रिम का निपटारा करना चाहिए नहीं तो 10.8% के हिसाब से दांडिक ब्याज अग्रिम की मंजूरी के दिन से वसूल किया जायेगा ।
NOTE: The Advance should be settled immediately, as and when the said tour program is completed and the employee reports back for duty. Penal interest @ 10.8% will be charged from the date of drawal on belayed settlement.


प्राचार्य PRINCIPAL.
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