केन्द्रीय विद्‍यालय, __________ KENDRIYA VIDYALAYA, ________________

सं: एफ.________/ 2016-17 /                                                                            दिनांक  _________
वित्त अधिकारी, The Finance Officer,

केन्द्रीय विद्‍यालय संगठन, Kendriya Vidyalaya Sangathan,

हैदराबाद संभाग | Hyderabad Region.

विषय:- आंतरिक लेखा हेतु प्राचार्य / उप-प्राचार्य के यात्रा भत्ते बिल (1-एक) की पेश-कश – तत्संबंधी । 
             Forwarding of TA/DA bills for pre-audit – 1-nos.-Principal / 
                  Vice–Principal - Reg.

महोदय, Sir,


उपर्युक्‍त विषय के अन्तर्गत, रु.______/- मूल्य प्राचार्य / उप-प्राचार्य के एक यात्रा भत्ते बिल, निम्न लिखित कागजादों के साथ, आपके कार्यालय के आंतरिक लेखा हेतु प्रस्तुत की जा रही है । 
1) यात्रा भत्ते बिल (दो-कॉपियों में) टिकट आदि के साथ । 
2) अध्यक्ष, विद्‍यालय प्रबन्धन समिति से स्वीकृत दौरा कार्यक्रम और के०वि०सं० हैदराबाद संभाग के पत्र सं:- _______________________________________.
In reference to the subject cited above, please find enclosed 1-no. TA/DA Bill (along with the enclosures as detailed below) in respect of PRINCIPAL / VICE-PRINCIPAL for Rs.______/- for pre-audit at your end.

1) TA/DA Bill (In Duplicate) along with the tickets etc.

2) Tour Program approved by the Chairman, VMC along with the KVS letter no.:             _______________________________________.


धन्यवाद, Thank you,

भवदीय, Yours faithfully,

प्राचार्य PRINCIPAL.

संलग्न:- यथोपरि । ENCL.: As above.
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